	ỦY BAN NHÂN DÂN 

 TỈNH TUYÊN QUANG


Số: 3214/UBND- NC

V/v tăng cường thực hiện công tác văn thư, lưu trữ.
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


         Tuyên Quang, ngày 27  tháng  12 năm 2013


   Kính gửi:



         

- Các sở, ban, ngành;



         

- Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố.

Thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật hiện hành của cơ quan quản lý Nhà nước ở Trung ương quy định, hướng dẫn về công tác văn thư, lưu trữ; Chỉ thị số 06/2011/CT-UBND ngày 11/11/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh về củng cố và nâng cao chất lượng công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh Tuyên Quang và các văn bản chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh, trong thời gian qua công tác văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh đã từng bước đi vào nền nếp, việc thu thập, chỉnh lý, xác định giá trị, bảo vệ, bảo quản an toàn và phục vụ khai thác có hiệu quả tài liệu lưu trữ.
Tuy nhiên, qua công tác kiểm tra của Cục Văn thư Lưu trữ, Bộ Nội vụ, bên cạnh các kết quả đạt được, công tác văn thư, lưu trữ nhà nước trên địa bàn tỉnh vẫn còn một số tồn tại, như: một số cơ quan, đơn vị và địa phương trong tỉnh chưa nhận thức đầy đủ tầm quan trọng của công tác văn thư, lưu trữ và giá trị của tài liệu lưu trữ; đội ngũ công chức, viên chức làm công tác lưu trữ còn nhiều bất cập, việc soạn thảo và ban hành văn bản của một số cơ quan, đơn vị còn sai sót về cả thể thức và kỹ thuật trình bày; việc cập nhật và triển khai các văn bản quy phạm pháp luật, hướng dẫn nghiệp vụ về công tác văn thư, lưu trữ chưa kịp thời...

Để kịp thời khắc phục những hạn chế, tồn tại trong công tác văn thứ, lưu trữ; đồng thời, đảm bảo đúng các quy định của pháp luật hiện hành về văn thư, lưu trữ, Ủy ban nhân dân tỉnh yêu cầu:

1. Thủ trưởng các sở, ban, ngành, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố:
- Tăng cường công tác lãnh đạo, chỉ đạo, phổ biến, quán triệt và triển khai các văn bản quy phạm pháp luật, văn bản chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ về văn thư, lưu trữ; sửa đổi, bổ sung và ban hành mới các văn bản quản lý, chỉ đạo, hướng dẫn công tác văn thư, lưu trữ của cơ quan, đơn vị như: Quy chế công tác văn thư, lưu trữ; Danh mục hồ sơ, tài liệu nộp lưu vào lưu trữ cơ quan hàng năm; quy định bảng thời hạn bảo quản tài liệu lưu trữ cơ quan...
- Thực hiện nghiêm túc chế độ lập hồ sơ công việc và giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cơ quan, lưu trữ lịch sử theo đúng quy định.

- Bố trí đủ diện tích kho tàng, trang thiết bị để bảo quản an toàn tài liệu lưu trữ cơ quan; tiếp tục đầu tư kinh phí cho công tác thu thập, chỉnh lý các tài liệu tồn đọng chưa được chỉnh lý tại cơ quan, đơn vị.
- Triển khai thực hiện Quản lý văn vản đi đến theo phần mềm do Sở Thông tin và Truyền thông cài đặt.
- Thường xuyên cử công chức, viên chức tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư, lưu trữ.
2. Sở Nội vụ:

 - Tiến hành rà soát trình cấp có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung và xây dựng lại các văn bản hướng dẫn cho phù hợp khi có sự thay đổi về tổ chức và các quy định chuyên môn nghiệp vụ về công tác văn thư, lưu trữ. 
- Tăng cường kiểm tra, hướng dẫn các sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố thực hiện thống nhất các nghiệp vụ về công tác văn thư, lưu trữ; hướng dẫn việc lập hồ sơ công việc và giao nộp hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan, lưu trữ lịch sử theo quy định.

- Phối hợp với các Trung tâm Lưu trữ Quốc gia hoặc Cục Văn thư và Lưu trữ Nhà nước để có cách thức thực hiện việc tổ chức, khai thác tài liệu lưu trữ bằng nhiều hình thức, nhằm phát huy giá trị của tài liệu lưu trữ như: Triển lãm, trưng bày tài liệu, sưu tầm tài liệu quý hiếm ...
3. Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố chỉ đạo Phòng Nội vụ thực hiện tốt vai trò tham mưu giúp Ủy ban nhân dân huyện, thành phố quản lý nhà nước về lĩnh vực văn thư, lưu trữ; thường xuyên kiểm tra, hướng dẫn nghiệp vụ về công tác văn thư, lưu trữ cho các đơn vị trực thuộc, cho Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn.

Ủy ban nhân dân tỉnh yêu cầu thủ trưởng các sở, ban, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân các huyện, thành phố nghiêm túc thực hiện chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh./.
	Nơi nhận:

- Như trên (thực hiện);
- Cục VT&LTNN, Bộ Nội vụ;   

- Chủ tịch và các PCT UBND tỉnh;   
- Chánh VP, Phó Chánh VP UBND tỉnh;

- Lưu VT, NV. (P.Hà).

	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

(đã ký)
Vũ Thị Bích Việt
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